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DIE AZUBI APP



Vorab muss sich der Betrieb als
Unternehmen registriert haben.
Darüber werden alle User, wie Azubi-
Accounts hinzugefügt. Azubi erhält
anschließend automatisch eine E-Mail
mit den Zugangsdaten 

Für den erstmaligen Login muss das
temporäre Passwort aus der E-Mail
genutzt werden. Danach kann ein
eigenes Passwort vergeben werden

Danach: Einloggen mit E-Mail-Adresse
und hinterlegtem Passwort

Ansicht: Azubi

Login
Login als Azubi 



Offene Berichte zeigen an, wie viele
Berichte von mir als Azubi noch nicht
signiert sind

Abgeschlossene Berichte zeigen an,
wie viele Berichte von mir und vom
Ausbilder vollständig signiert sind

Die Berichtsquote zeigt an, wie viele
Berichte vollständig signiert sind im
Verhältnis zu der Gesamtanzahl

Die Berichte der Ausbildung als PDF
Export erzeugen

Ansicht: Azubi

Das Dashboard
Alle wichtigen Kennzahlen und Informationen an einem Ort



Die Berichte
Tages-, Wochen- und oder Monatsberichte übersichtlich geordnet

Wechsle zwischen den verschiedenen
Berichtsarten

Nutze die Filtermöglichkeiten, um Dir
bspw. nur noch nicht bearbeitete
Berichte oder Berichte aus einem
bestimmten Zeitraum anzeigen zu lassen

In dieser Tabelle findest Du alle
Berichte, die der ausgewählten
Berichtsart und den Filterkriterien
entsprechen

Klicke auf den Stift zum Bearbeiten des
Berichtes

Ansicht: Azubi



Ansicht: Azubi

Die Berichte
Der Tagesbericht

Der Tagesbericht kann einen
aussagekräftigen Titel und eine
Beschreibung erhalten. Die Notizen
können weitere ergänzende
Informationen enthalten

Tätigkeiten Könnern arm Bericht über das
(+)-Zeichen hinzugefügt werden

Bei jeder Tätigkeit können ein Lernort
und ein Lernfeld ausgewählt werden.
Über Beginn und Ende wird die Zeit
erfasst für diese Tätigkeit. Sollen keine
Zeiten erfasst werden, können diese mit
“Zeiten verbergen” ausgeblendet
werden. Im Textfeld Tätigkeit können
nähere Informationen zur ausgeübten
Tätigkeit hinzugefügt werden

Anhänge können als PDF, JPG oder PNG
hinzugefügt werden, um den Bericht zu
ergänzen

Über das Chat-Symbol kann direkt eine
berichtsbezogene Kommunikation mit
dem zugehörigen Ausbilder geöffnet
werden



Ansicht: Azubi

Die Nachrichten
Kommunikation mit Deinen Ausbildern direkt am jeweiligen Bericht

Schreibe direkt mit Deinem Ausbilder
bezogen auf bestimmte Berichte

Tausche Dich einfach aus und erhalte
schnelles Feedback für Deinen besten
Bericht

Öffne die einzelnen Chats mit einem
Klick auf das Chat Symbol

Aus jedem Chat heraus kann direkt der
betroffene Bericht geöffnet werden


